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 وثيقة عملية مشاركة البيانات

 المقدمة . 1

تهدف هذه الوثيقة إلى توضيح عملية مشاركة البيانات داخل الجهة ومع الجهات الخارجية بما يتوافق مع ضوابط مكتب  

لضمان التكامل، حماية البيانات، والامتثال الكامل  إدارة البيانات الوطنية ومتطلبات الأمن السيبراني. تم تصميم العملية  

 .للوائح المعمول بها

 السياسات العامة  . 2

 .فيما يخص تكامل البيانات ومشاركتها (NDMO) الالتزام بضوابط مكتب إدارة البيانات الوطنية •

 .الامتثال لمتطلبات الأمن السيبراني والسياسات ذات العلاقة مثل سياسات الخصوصية •

 .الحفاظ على سرية وأمان البيانات عند مشاركتها مع جهات عامة أو خاصة أو أفراد  •

 الأدوار والمسؤوليات  . 3

 .الجهة أو الشخص الذي يطلب الوصول إلى البيانات  :طالب البيانات •

 .يشرف على العملية ويضمن تنفيذ السياسات  :مسؤول إدارة البيانات •

 .المطلوبةيراجع الطلب ويتأكد من اتساقه مع الأهداف   :مختص بيانات الأعمال •

 .يضمن تطبيق الضوابط الأمنية :مختص الأمن السيبراني •

 .ينسق بين الأنظمة لضمان التكامل :فريق تقنية المعلومات •

 الخطوات التفصيلية لعملية مشاركة البيانات

 استقبال طلب مشاركة البيانات  . 1

 :تقديم نموذج طلب مكتمل يحتوي على المعلومات التالية •

o  الهدف من استخدام البيانات. 

o نوع البيانات المطلوبة ومستواها. 

o الجهة المستفيدة. 

 .(بوابة إلكترونيةاليتم استقبال الطلب عبر القنوات المحددة ) •

 تخصيص الأدوار . 2

https://scfhs.org.sa/ar/%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%AF%D9%85%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D8%A5%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9/%D9%85%D8%B4%D8%A7%D8%B1%D9%83%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%D8%A7%D8%AA


 
 .تعيين فريق مسؤول عن مراجعة الطلب •

 .تحديد الأدوار لكل عضو وفقًا لنطاق العمل )مثل مراجعة التصنيف، إعداد الضوابط الأمنية(  •

 التحقق من مستوى تصنيف البيانات  . 3

 .(سري,مقيد, عامسري للغاية, تصنيف البيانات باستخدام المعايير المحددة ) •

 .التحقق من أن التصنيف يتماشى مع السياسات المعتمدة •

 تقييم مبادئ مشاركة البيانات  . 4

 .التأكد من أن الطلب يتطلب البيانات فعلًا  :ضرورة مشاركة البيانات  •

 .ضمان تطبيق إجراءات الأمن المناسبة :الأمن •

 .التحقق من أن البيانات المطلوبة لا تنتهك الخصوصية :الخصوصية •

 .التأكد من أن مشاركة البيانات تحقق فائدة واضحة :القيمة •

 قرار مشاركة البيانات والتعليق . 5

 .اتخاذ قرار نهائي بالموافقة أو الرفض •

 .في حالة الرفض، يتم توضيح الأسباب مع إرسال تعليقات للجهة الطالبة •

 موافقة مختص بيانات الأعمال . 6

 .للتأكد من ملاءمة الطلب من منظور الأعمالمراجعة مختص بيانات الأعمال   •

 .توقيع الموافقة ضمن العملية •

 تصميم وتنفيذ ضوابط مشاركة البيانات  . 7

 .تطبيق ضوابط الحماية وفقًا للتصنيف المحدد للبيانات •

 :الإجراءات تشمل •

o التشفير. 

o التحكم في الوصول. 

o تسجيل ومراقبة الأنشطة. 

 البيانات توقيع اتفاقية مشاركة  . 8

 :إعداد اتفاقية تتضمن •



 
o تفاصيل الأطراف المشاركة. 

o الأهداف والاستخدامات المسموحة. 

o مستوى الأمان المطلوب. 

o الفترة الزمنية للمشاركة. 

 .يتم توقيع الاتفاقية من الأطراف ذات الصلة •

 مشاركة البيانات مع طالبها . 9

 .( بوابة إلكترونية، ملفات مشفرة، API مثل) تسليم البيانات باستخدام الوسائل المحددة •

 .توثيق عملية التسليم وتسجيلها في السجلات •

 المخرجات والوثائق الداعمة

 .تشمل جميع الحقول المطلوبة لتقييم الطلب :نماذج طلب البيانات •

 .تصنيفات معتمدة للبيانات وأنواعها  :قائمة تصنيف البيانات •

 .نموذج اتفاقية يتضمن البنود الأساسية :قالب اتفاقية مشاركة البيانات •

 الخاتمة

توفر هذه الوثيقة إطارًا شاملًا لمشاركة البيانات داخل الجهة وخارجها، مع ضمان الالتزام بأعلى معايير الأمان والتوافق  

 مع القوانين الوطنية. الالتزام بالعملية يدعم الشفافية، يعزز الثقة، ويسهم في تحقيق الأهداف الاستراتيجية للجهة
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