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 الخطة المعرفة والمعتمدة لتصنيف البيانات 
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 الهدف  .1

إلى بناء نظام متكامل لتصنيف البيانات داخل الهيئة، يُعزّز من   2025خطة تهدف هذه 

خصوصية المعلومات وأمنها، مع تسهيل الوصول إليها بطريقة تضمن الكفاءة وتحافظ على  

 الوطنية.  البيانات  إدارة مكتب سياسات  حسب الامتثال

 جدول العمل   .2

 المسؤول  الوصف  المهمة 
تاريخ 

 البداية

 تاريخ 

 النهاية

تحديد  

خطة  

لمتابعة 

 التصنيف  

تحديد إطار عمل لتصنيف 

يتضمن سجل لمتابعة   البيانات

تصنيف البيانات مع جميع 

  ممثلي البيانات في الهيئة

 وتحديد مؤشرات الاداء 

مكتب 

 البيانات 
1/1/2025 31/12/2025 

سياسة  

تصنيف  

 البيانات 

 سياسة تصنيف البيانات  تطوير
مكتب 

 البيانات 
1/12/2024 6/2/2025 

تحديد  

اصحاب  

 المصلحة 

مالكي ومختصي  تحديد 

وممثلي البيانات في جميع 

 الإدارات

مكتب 

 البيانات 
1/1/2025 30/1/2025 

حملة  

 توعوية 

مع ممثلي ش عمل عقد ور

ومختصي البيانات في جميع 

الإدارات بهدف التعريف 

بعملية تصنيف البيانات  

واستخدام الادلة 

 الاسترشادية 

مكتب 

 البيانات 
26/1/2025 30/4/2025 
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نشر منشوارات توعوية من 

خلال الشاشات و ارسال البريد 

الكتروني  الى جميع موظفي 

الهيئة توعية بأهمية تصنيف  

 البيانات 

مكتب 

 البيانات 

التواصل  

 الداخلي

12/1/2025 27/2/2025 

تحديد  

 البيانات 

جرد البيانات وتصنيفها حسب 

سياسة مكتب إدارة البيانات 

 الوطنية 

ممثلي  

ومتخصي  

البيانات من  

 كل إدارة

1/1/2025 30/4/2025 

مراجعة  

 البيانات 

مراجعة البيانات و التأكد من 

صحة البيانات وتصنيفها  

بشكل دقيق وفقًا للإطار 

 والمعايير المحددة

مكتب 

 البيانات 
1/5/2025 29/5/2025 

الموائمة  

مع الامن  

 السيبراني 

ضمان توافق تصنيف البيانات 

مع مستويات الأمان  

المطلوبة لكل نوع )مثل 

البيانات السرية أو المقيدة(,  

اجراءات الحماية و إدارة  

 الوصول. 

الامن 

 السيبراني
1/6/2025 30/6/2025 

تنظيم  

 البيانات 

تنظيم البيانات وتوفير بنية 

تحتية قوية لتخزين البيانات 

المصنفة، مع ضمان إدارتها  

بفعالية ودعم التصنيف، 

بالإضافة إلى إدارة النسخ 

الاحتياطي لضمان استرجاعها  

 عند الحاجة 

قواعد  

 البيانات 
1/6/2025 30/6/2025 
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قياس 

مؤشرات  

 الأداء 

مؤشرات الاداء على   قياس

 تصنيف البيانات 

مكتب 

 البيانات 
1/5/2025 29/5/2025 

مراجعة  

تصنيف  

  البيانات

مع  

 الإدارات 

مراجعة تصنيف البيانات, 

المتابعة مع ممثلي ومختصي 

البيانات في حال وجود بيانات 

 جديدة. 

مكتب 

 البيانات 
 اشهر  6كل 

تقرير  

تصنيف  

 البيانات 

شامل بنتائج  2025تقرير 

 عملية تصنيف البيانات 

مكتب 

 البيانات 
1/12/2025 31/12/2025 

خطة  

 تحسينية

رفع مستوى نضج تهدف إلى 

عملية تصنيف البيانات،  

وتحسين جودة المخرجات، 

ومعالجة أية تحديات ظهرت  

أثناء تطبيق الخطة الأساسية.  

من خلال هذه الخطة، يتم 

وضع إجراءات ومقاييس  

محددة لمتابعة الأداء،  

وتحديد الفجوات، وتنفيذ 

 .التحسينات بشكل دوري 

مكتب 

 البيانات 
1/12/2025 31/12/2025 

 

 الموارد   .3

 الموارد البشرية   3.1

 ممثل مكتب إدارة البيانات  
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 ممثل إدارة الامن السيبراني  

 ممثل إدارة هيكلة البيانات

 ممثل و مختص بيانات من كل إدارة  

 مدير إدارة قواعد البيانات

 

 يزانيةالم 3.2

 الميزانية المقترحة النوع  البند 

 ريال سعودي  900,000 خدمات إستشارية  مشروع تصنيف البيانات

  


